
 

 



  

фамилия, имя и отчество лица, обучавшегося в образовательной организации, 

данные пишутся полностью в именительном падеже в соответствии с 

записью в паспорте или свидетельстве о рождении; 

данные о сроке обучения, наименовании образовательной программы, 

наименовании предметов и результатах обучения;  

номер и дата приказа об отчислении; 

подпись руководителя образовательной организации и секретаря; 

на месте, отведенном для печати - "М.П.", ставится печать. 

2.3. Регистрационный номер дубликатов Справок и дата их выдачи 

указываются по книгам регистрации выдаваемых дубликатов. 

2.4. В дубликаты Справок вносятся записи в соответствии с данными, 

хранящимися в личном деле обучающегося, утратившего справку. 

2.5. При заполнении дубликатов Справок следует руководствоваться 

требованиями настоящего Порядка, регламентирующими порядок 

заполнения оригиналов справок. 

 

3. Регистрация выданных справок 
 

3.1 Для регистрации выдаваемых Справок в МБОУ ДОД «ДМШ» ведется 

книги регистрации, в которую заносятся следующие данные:  

а) порядковый регистрационный номер;  

б) фамилия, имя и отчество лица, получившего Справку;  

в) дата выдачи Справки;  

г) наименование образовательной  программы;  

д) номер приказа об отчислении;  

е) подпись руководителя, иных лиц образовательной организации, 

выдающей Справку;  

ж) подпись лица, получившего Справку.  

3.2. Книга регистрации выданных Справок пронумеровывается, скрепляется 

печатью МБОУ ДОД «ДМШ» и хранится как документ строгой отчетности.  

http://www.zakonprost.ru/content/base/part/562654/

